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Nr sprawy: RPMA.10.03.04/ZK/08/2017 Warszawa, dnia 19.09.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do ztozenia oferty w ramach zasady konkurencyjnosci prowadzonej zgodnie z ,, Wytycznymi

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.”.
Przedmiotem zamoéwienia jest:

»Zakup i dostawa artykutéw spozywczych w formie poczestunku dla uczestnikéw projektu ,Kwalifikacje

zawodowe dla rozwoju Mazowsza”

w celu realizacji projektu pn. ,,Kwalifikacje zawodowe dla rozwoju Mazowsza” Poddziatanie 10.3.4
Ksztatcenie oraz doskonalenie zawodowe osdb dorostych
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nazwa i adres zamawiajgcego

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie

Zamawiajacy: ul. Podwale 13, 00-252 Warszawa

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie

ul. Podwale 13, 00-252 Warszawa

Biuro Projektu
»Kwalifikacje zawodowe dla rozwoju Mazowsza
Prowadzacy rozpoznanie (adres): ul. Podwale 13, 00-252 Warszawa
Godziny pracy: Od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8:00 do 16:00
tel. (22) 831-00-81, fax. (22) 635-78-49,

www.zdz.edu.pl e-mail: kwalifikacie@zdz.edu.pl

”

. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw spozywczych na potrzeby poczestunku oraz
artykutéw gospodarstwa domowego na potrzeby organizacji poczestunkéw dla uczestnikdw projektu
,Kwalifikacje zawodowe dla rozwoju Mazowsza”.

Kod CPV:

15981000-8 Wody mineralne

15800000-6 Rézne produkty spozywcze

15500000-3 Produkty mleczarskie

15320000-7 Soki owocowe i warzywne

39222120-1 Kubki jednorazowe

39222110-8 Sztucce i talerze jednorazowe

39710000-2 Elektryczny sprzet gospodarstwa domowego

Przedmiot zamdwienia zostat szczegétowo opisany w Zatgczniku nr 1 — Szczegétowa charakterystyka
przedmiotu zamédwienia.

Wszelkie uzyte, (w zatgczniku szczegétowa charakterystyka przedmiotu zamdwienia), nazwy
handlowe w opisie przedmiotu zamowienia prosimy traktowaé jako informacje uscislajaca.
Dopuszcza sie zaoferowanie produktéw réwnowaznych, co do ich jakosci i docelowego
przeznaczenia, wymiarow oraz spetnianych funkcji i waloréow uzytkowych. Zamawiajgcy za produkty
rownowazne uzna takie, ktéore spetnia minimalne parametry produktu wskazanego
z nazwy handlowej. W przypadku przyjecia przez Wykonawce do wyceny produktéw réwnowaznych
to obowigzany jest do oferty zataczy¢ wykaz tych produktow.
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4. Towary dostarczone w ramach zamdéwienia muszg by¢ fabrycznie nowe, Swieze, wole od wad,
posiadac wszystkie wymagane atesty i dopuszczenia do uzytku. W przypadku artykutéw spozywczych
termin przydatnosci do spozycia nie moze by¢ krétszy niz 6 miesiecy.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢é udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zamoéwiern uzupetniajagcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamoéwienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Il Termin realizacji zamoéwienia

1. Termin realizacji zamodwienia obejmowad bedzie dostawy od daty podpisania umowy do 31.05.2018r.

2. Zamawiajgcy przewiduje realizacje 2 dostaw przy czym pierwsza dostawa bedzie realizowana w
terminie do 7 dni roboczych od daty podpisania umowy, natomiast kolejna dostawa zostanie
zrealizowana po dostarczeniu Wykonawcy kolejnego zamdwienia, zawierajagcego termin i miejsce
dostawy oraz jej zawartos¢ jednak nie pdzniej niz do 31.05.2018r.

3. Wykonawca udziela rekojmi na przedmiot zamoéwienia obejmujgcy 12 miesiecy od daty dostawy do
jednostki Zamawiajacego.

1. Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia |

Przedmiot zamodwienia zostanie dostarczony do jednostki terenowej ZDZ w Warszawie: Oddziat w

Radzyminie, ul. Komunalna 6, 05-250 Radzymin.

V. Ogdlne warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagania wobec Wykonawcy

1. O realizacje przedmiotu zamoéwienia moga sie ubiegac sie Wykonawcy spetniajacy ponizsze warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg taki obowigzek.

2) Posiadajg wiedze i doswiadczenie

3) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym

4) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

5) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie zaméwienia
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Na spetnieni powyzszych warunkéw Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodnie z Zatgcznik nr 4

2. Wykonawca sktadajacy oferte oswiadcza ze:

a. Nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami  wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnos$ci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,
iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieAstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na spetnienie powyzszego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodnie z Zatgcznik nr 3.
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3. Zudziatu w postepowaniu zostajg wykluczeniu Wykonawcy ktérzy:

b. wyrzadzili szkode nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda
ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania.

c. zalegaja z uiszczaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty  zalegtych ptatnosci  lub  wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

d. Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdéb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko s$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

e. ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

f. nie ztozyli Oswiadczenia o spetnianiu wymagan lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia warunkéw a) - e).
Wykonawca podpisujac oferte, jednoczesnie oSwiadcza spetnienie tych warunkéw.

V. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty

1. Oferta sktadana przez Wykonawce musi byé wypetniona czytelnie, w jezyku polskim oraz zostac
ztozona na formularzach stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.
3. Wykaz wymaganych zatacznikdw sktadajgcych sie na catos¢ oferty:
a. Oferta cenowa — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2,
b. Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3,
c. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnie
z Zatacznikiem nr 4.
4. Zamawiajacy dokona oceny formalnej wszystkich ztozonych ofert pod katem zgodnosci z trescig
zapytania ofertowego. Oferta moze by¢ odrzucona jezeli:
a. Zostata ztozona przez podmiot/osobe nieuprawniona,

b. Zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert,

c. Tres¢ oferty nie odpowiada/jest rézna od niniejszego zamodwienia,

d. Jest sprzeczna z przepisami prawa,

e. Ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

f. Zawiera razaco niska cene,

g. Zostata ztozona wiecej niz 1 oferta.
5. Ztytutu odrzucenia oferty oraz wynikdw postepowania wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy
nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
Oferta wraz z zatgcznikami ztozona przez Wykonawce nie podlega zwrotowi.
Wykonawca przed uptywem terminu sktadnia ofert moze wycofac oferte badz dokonaé w niej zmian.
Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert badz uzupetnien brakéw formalnych wyznaczajac Wykonawcy odpowiedni termin. W
przypadku nieuzupetnienia oferty lub nieztozenia petnych wyjasnienr, Zamawiajacy uprawniony
bedzie do odrzucenia oferty. W ramach sktadanych wyjasnien lub uzupetnienia brakéw formalnych
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niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty lub dokonywanie zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem pkt. 13.

10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi dotyczyé catosci zamdwienia zgodnie
z charakterystykg przedmiotu zamowienia.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z Wykonawcy, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte (zdobyt tagcznie najwyzszg liczbe punktow w ramach obu kryteriow oceny) w
przypadku, gdy proponowana cena w ofercie Wykonawcy przekracza wysokos¢ sSrodkéw
zaplanowanych w budzecie projektu na wykonanie ustugi.

13. Ztozona oferta przez Wykonawce musi zawieraé cene brutto tzn. musi uwzgledniaé wszystkie koszty i
sktadniki niezbedne do prawidtowego wykonania zamodwienia wynikajgce zaréwno ze specyfiki
zamowienia jak réwniez obowigzujgcego prawa.

14. Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie  koszty
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (takie podatku od towaréw i ustug) oraz
ewentualnych upustéw i rabatéw. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamdwienia nalezy
uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu zamoéwienia.

15. Odstepstwa od wyzej wymienionego trybu postepowania sktadania ofert bedg skutkowaty
odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.

16. Zamawiajacy zastrzega prawo do wprowadzania modyfikacji, uzupetnienia/uszczegétowienia tresci
zapytania ofertowego nie pdzniej niz do uptywu terminu sktadania ofert podanym
w ogfoszeniu. W przypadku takiej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli juz oferte zostana
poinformowani o dokonanych zmianach w tresci zapytania oraz nowym terminie ztozenia ofert.

VI. Termin i miejsce sktadnia ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa w nieprzekraczalnym terminie: 28.09.2017r. do godziny 15.00.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Miejsce sktadania ofert:

Zaktad Doskonalenia Zawodowe w Warszawie
Ul. Podwale 13
00-252 Warszawa
4. Oferty powinny by¢ ztozone w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Zakup i dostawa artykutéw spozywczych w formie poczestunku dla uczestnikéw projektu ,Kwalifikacje

»nn

zawodowe dla rozwoju Mazowsza

Projekt: , Kwalifikacje zawodowe dla rozwoju Mazowsza”
Nie otwierac przed 28.09.2017r. godz. 15.00

5. Oferty nalezy ztozy¢:
a. Osobiscie,
b. Przesytka pocztowg/kurierskg — za fakt ztozenia oferty liczy sie data wptywu ofert do
siedziby Zamawiajacego na adres podany powyzej.
VII. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujgcego kryterium:

a. K1:Cena-80%
b. K2: Dostawa produktéw naturalnych/dietetycznych/bio — 20%

a. Kil:Cena
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Opis sposobu obliczania ceny i przyznawania punktow:

Cena najnizszej oferty za catos¢ zamdwienia brutto

Liczba punktéw = x 80

Cena badanej oferty za catos¢ zamowienia brutto

b. K2: Dostawa produktéw naturalnych/dietetycznych/bio — Wykonawca dostarczy min.
10% produktow naturalnych/dietetycznych/bio w ramach nastepujacych pozycji: 2, 4, 5,
6,9, 10, 11 zgodnych z charakterystyka przedmiotu zamdwienia (stanowigcg Zatacznik nr
1 do zapytania ofertowego). Zamawiajgcy rozumie produkty naturalne/dietetyczne/bio
za takie, ktére w swoim sktadzie zawierajg naturalne sktadniki, produkowane s3g
naturalnych/organicznych sktadnikéw, zawierajg nieznaczne ilosci substancji stodzgcych i
innych, zawierajg ograniczong liczbe substancji szkodzacych np. kofeiny, teiny, ttuszczy
itp.

Opis sposobu przyznawania punktacji:

a) Wykonawca zadeklarowat dostawe 10% produktow naturalnych/dietetycznych/bio w ramach
ofert cenowej — 20 punktéw,

b) Wpykonawca nie zadeklarowat dostawe 10% produktéw naturalnych/dietetycznych/bio w
ramach ofert cenowej — 0 punktéw

Na spetnienie tego kryterium Wykonawca musi dofaczyé do oferty cenowej wykaz produktéw
spetniajgcych kryterium wraz z podaniem ich ilosci.

Ostateczna taczna liczba punktéw mozliwych do zdobycia w ramach zapytania ofertowego bedzie
obliczana wg nastepujgcego wzoru:
K=K1+K2

taczna liczba punktéw = Liczba punktéw za spetnienie kryterium ceny + Liczba punktéw za spetnienie
kryterium doswiadczenia

2.
3.

4.

Wykonawca moze uzyskac¢ od 1 do 100 punktéw w ramach ztozonej oferty.

Wszystkie obliczenia w zakresie wyboru oferty bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku.

Oferta, ktdéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw tj. zaoferuje najnizszg cene zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza i z Wykonawca, ktéry ja ztozyt zostanie podpisana umowa.

Jezeli w trakcie wyboru ofert pojawig sie dwie lub wiecej ofert z takg samga punktacjg co uniemozliwi
wybranie najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych ~w  wyznaczonym  przez = Zamawiajacego  terminie.  Oferty  zlozone
w terminie dodatkowym nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej niz w pierwotnej ofercie. Pozostate
elementy oferty nie moga ulec zmianie.

VIIL. Wyniki postepowania

Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci wyniki postepowania na:

a. Stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
b. Stronie internetowej http://www.kwalifikacjedlamazowsza.zdz.edu.pl/
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IX. Informacje uzupetniajace

1. Oferty sktadane przez Wykonawcéw muszg spetniaé wszystkie wymogi przedstawione
w zapytaniu ofertowym.

2. W przypadku gdy Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte odstgpi od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry ofertowat drugg pod wzgledem
punktéw oferte.

3. Pfatnosc za realizacje przedmiotu zamowienia dokonywana bedzie w terminie 14 dni kalendarzowych
od daty wystawienia prawidtowego faktury VAT/rachunku/dokumentu réwnowaznego oraz
podpisania protokotu odbioru przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce. Termin ptatnosci moze ulec
zmianie z powoddéw niezaleznych od Zamawiajgcego uwzgledniajgcego przekazywanie kolejnych
transz dofinansowania projektu przez Instytucje Zarzadzajaca.

4. Wszystkie zapytania dotyczace oferty prosimy kierowaé na adres kwalifikacje@zdz.edu.pl badz pod

numer telefonu (22) 831 00 81 w. 135. Osoba do kontaktu: Joanna Mulik.

5. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w
celu wtasciwe] realizacji zamowienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:
a. terminuiharmonogramu realizacji umowy,
b. ostatecznej liczby Uczestnikéw projektu,
c. zmiany systemu organizacji kurséw okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia,
Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod warunkiem

wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej
realizacji Projektu

X. Zataczniki

1. Oferta cenowa wraz z wymaganymi zatgcznikami.
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